
商务行政处罚流程图























作出行政处罚2日内将处罚决定备案。





填写《商务违法案件简易程序行政处罚决定书》，当场交付当事人。





告知当事人违法事实、处理依据和理由，并告知当事人陈述、申辩权





违法事实清楚，证据确凿，当事人无争议，可以当场实施处罚。





简易


程序





现场检查





日常检查举    报


上级交办其它方式





询问，制作询问笔录录。





调查


终结





填写立案审批表，报主管领导审批。





填写案件处理呈批表，报领导审批。





调查


取证





一般


程序





检查，制作检查笔录





抽样取证先行登记保存，制作通知书





当事人陈述、申辩的，制作陈述、申辩笔录





填写行政处罚事先告知书交当事人








告知





当事人申请听证的，制作听证通知书，组织召开听证会





填写行政处罚听证告知书交当事人





制作行政处罚决定书、先行登记保存证据物品处理通知书送达当事人，一并下达商务违法行为责令改正通知书





行政处罚





重大或复杂处罚案件，召开案件审理委员会集体讨论决定








执行





订卷


归档





简易程序案件受理后7日内结案








结案





一般程序案件批准立案后2个月内结案









